
 

Затверджую 

Директор КНЗ КОР  

«Васильківський професійний ліцей» 

«29» лютого 2024 року 

 
 

План 

 роботи КНЗ КОР «Васильківський професійний ліцей» 

на березень 2024 року 

 

1. Організаційні заходи 

 

№ 

з/п 

 

Заходи 

Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

про 

виконання 

1 Провести адміністративну нараду з 

питань виконання плану роботи у 

лютому та планування роботи  у березні 

місяці 

29.02 Постоленко 

Л.М. 

 Протокол 

2 Затвердити заходи з ремонтних робіт по 

створенню  безбар’єрного доступу МГН 

До 07.03 Козловський 

В.В, 

Бондар Г.В. 

План 

заходів 

3 Затвердити заходи платних освітніх 

послуг на 2023/2024 н.р 

До 11.03 Бондар Г.В. Наказ  

4 Узяти участь у виставці краси «PRO 

BEAUTY EXPO» (гупа 10.4, 11.4, 12,4) 

12.03-13.03 Персіянова І.С., 

Козачок Ю.С. 

Наказ. 

Висвітлен 

ня новин на 

веб-сайті та 

соц.мере 

жах 

5 Узяти участь в обласній конференції 

«Волонтерство у закладах П(ПТ)О – 

діяльність задля перемоги» 

14.03 Устименко А.В., 

Сімохіна К.В. 

Виступ 

6 Відвідати з діловим візитом ТОВ 

Київський БКК 

14.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Устименко А.В. 

 

7 Подати заявку на участь у конкурсі 

«Прорив легкої промисловості» 

 

До 14.03 Бондар Г.В., 

Скляр Н.В., 

Диптан В.М., 

Герук Г.В. 

Заявка 

8 Підготовка до Всеукраїнського конкурса 

«Платнета ІТ»  

Протягом 

місяця 

Устименко А.В., 

Сімохіна К.В. 

 

9 Скласти і затвердити план роботи 

закладу на квітень місяць 

До 30.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Любич О.С. 

План 

роботи 

10 Реєстрація на НМТ-2024 З 14.03 Бондар Г.В. 
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Видати накази про (основні): 

   

Накази 

організацію проходження виробничої 

практики здобувачами освіти гр.12.6 з 

професії «Оператор з обробки 

інформації та програмного забезпечення. 

Адміністратор» 

До 01.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

організацію проходження виробничої 

практики здобувачами освіти гр. 10.1 з 

професії «Кравець», рівень кваліфікації 

кравець, 2 розряд 

До 01.03 

 

Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О 

 

проходження виробничої  практики 

учнями групи 12.5 з професії  

«Кондитер», рівень кваліфікації 

кондитер, 4 розряд 

05.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

проходження виробничої  практики 

учнями групи 10.3 з професії  «Муляр», 

рівень кваліфікації муляр, 2-3 розряд 

До 22.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

проходження виробничої  практики 

учнями групи 11.1 з професії  «Кравець», 

рівень кваліфікації кравець, 3 розряд 

До 22.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

проходження виробничої  практики 

учнями групи 12.1 з професії  «Кравець», 

рівень кваліфікації кравець, 4 розряд 

До 22.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

проходження виробничої  практики 

учнями групи 10.4 з професії  «Перукар. 

(перукар-модельєр)», рівень кваліфікації 

перукар 

До 28.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

проходження виробничої  практики 

учнями групи 12.4 з професії  

«Манікюрник», рівень кваліфікації 

манікюрник 

До 28.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

проведення перевірних робіт у групах: 

- 10.1 

- 10.4 

- 11.1 

- 11.4 

- 12.1 

- 12.4 

- 12.5    

- 12.6  

До 29.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

присвоєння освітньо-кваліфікаційного 

рівня здобувачам освіти гр.11.3 

26.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

присвоєння освітньо-кваліфікаційного 

рівня здобувачам освіти гр.11.6 

29.03 Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 



 

поїздку здбувачів освіти у м.Київ на 

виставку PRO BEAUTY EXPO 

 

До 10.03 

 

 

Бондар Г.В., 

Шепелєва І.О. 

 

проведення двомісячника благоустрою До 20.03 Шепелєва І.О. 

Мойсеєнко І.В. 

 

підготовку до проведення засідання 

педагогічної ради 

До 22.03  

Устименко А.В. 

 

харчування учнів пільгових категорій у 

квітні 2024 року 

До 25.03 Котлярова Н.Г.  

Видати накази про (кадрові):    

виплату грошової компенсації за харчування 

за лютий 2024 року, які знаходяться на 

повному державному утриманні 

01.03 Котлярова Н.Г.  

матеріальне заохочення здобувачів освіти у 

березні місяці 2024 року 

До 12.03 Шепелєва І.О.  

преміювання працівників у березні 2024 

року 

До 20.03 Монакова Ю.І.  

2. Теоретична підготовка 

№    

з/п 

 

 

Заходи 

 

Термін 

виконання 

 

Відповідальні 

Відмітка 

 про 

виконання 

1 Провести конкурс читців поезії           

Т.Г. Шевченка «Ну що б, здавалося, 

слова…» 

До 04.03 Іваницька М.В., 

Стожок О.В. 

План 

заходів 

2 Провести поетапну атестацію                    

з професійно-теоретичної підготовки    у 

гр.11.4 з професії «Перукар (перукар-

модельєр). Манікюрник» 

18.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Козачок Ю.С. 

Протокол 

3 Провести поетапну атестацію                    

з професійно-теоретичної підготовки    у 

гр.10.1 з професії «Кравець» 

19.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Герук Г.В. 

Протокол 

4 Провести поетапну атестацію                    

з професійно-теоретичної підготовки    у 

 гр.12.6 з професії «Оператор з обробки 

інформації та програмного забезпечення. 

Адміністратор» 

25.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Бородінова Л.С., 

Сімохіна К.В. 

Протокол 

5 Провести поетапну атестацію з 

професійно-теоретичної підготовки    у 

 гр.12.5 з професї «Кухар. Кондитер» 

28.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Уніят Л.Ю. 

Протокол 

5 Провести Тиждень англійської мови  25.03-29.03 Соломонова 

Л.О. 

План 

заходів 

 

 
 



 

3. Професійно - практична підготовка 

 

№ 

з/п 

 

Заходи 

 

Термін 

виконання 

 

Відповідальні 

Відмітка 

 про 

виконання 

1 Виконання творчих робіт здобувачами 

освіти випускних груп 

Протягом 

місяця 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Скляр Н.В., 

Тимошенко Б.О., 

Соломонова 

Л.О., 

Персіянова І.С., 

Муренко Л.О., 

Сімохіна К.В. 

 

2 Провести перевірні роботи у групі 11.4    

з професії  «Перукар. Манікюрник» 

20.03 Бондар Г.В., 

Козачок Ю.С. 

Протокол 
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Провести поетапну кваліфікаційну 

атестацію з учнями гр. 11.3  

 

26.03 

Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В.,  

Козловський 

В.В., 

Руденко В.П. 

 

Протокол 

4 Провести перевірні роботи у групі 10.1    

з професії  «Кравець»  

27.03 Бондар Г.В., 

Диптан В.М., 

Скляр Н.В. 

Протокол 

5 Провести перевірні роботи у групі 12.6    

з професії  «Оператор з обробки 

інформації та програмного забезпечення. 

Адміністратор»  

28.03 Бондар Г.В., 

Бородінова 

Л.С. 

Протокол 

6 Провести поетапну кваліфікаційну 

атестацію з учнями гр. 11.6 

29.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В.,  

Козловський 

В.В., 

Сімохіна К.В. 

Протокол 

7 Провести перевірні роботи у групі 12.5    

з професії  «Кухар. Кондитер»  

 29.03 Бондар Г.В., 

Заєць Л.Ф. 

Ппротокол 

8 Проходження  виробничої практики 

здобувачами освіти у гр. 11.3 з  професії 

«Муляр. Штукатур» 

З 25.03 Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Руденко В.П. 

Звіт, оплата 

9 Проходження виробничої практики 

здобувачами освіти гр.11.4 з професії  

«Перукар (перукар-модельєр). 

Манікюрник» 

З 25.03 Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Півень А.А., 

Козачок Ю.С. 

Договори 

10 Проходження виробничої практики 

здобувачами освіти гр. 11.6 з професії 

«Оператор з обробки інформації та 

програмного забезпечення» 

З  28.03 

 

 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Сімохіна К.В. 

Звіт, оплата 

 



 

4. Виховна робота 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Проведення заходів приурочених 

Міжнародному жіночому дню 

07.03 Бородінова Л.С., 

кл. керівники, 

СРЛ 

План заходів 

 

2 Контроль за  санітарним станом території 

ліцею 

Щодня Бородінова 

Л.С. 

Акт 

3 Подати заявку-меню на харчування Щочетверга 

 

Бородінова 

Л.С. 

Журнал меню 

4 Подати інформацію до НМК ПТО у 

Київській області щодо функціонування 

гуртків та секцій  

До 15.03 Бородінова 

Л.С. 

Інформвація  

на НМК ПТО 

5 Провести місячник благоустрою Протгом 

місяця 
Бородінова 

Л.С. 

 

5. Робота учнівського самоврядування 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Провести засідання Студенської ради  

  

06.03 

27.03 

Бондар Г.В., 

Бородінова Л.С., 

кл. керівники, 

СРЛ 

Протокол 

2 Провести засідання Ради по профілактиці 

правопорушень 

До 19.03 Бондар Г.В., 

Бородінова Л.С., 

кл. керівники, 

СРЛ 

Протокол 

6. Позаурочна діяльність 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Гурток робототехніки та радіоелетроніки Вівторок, 

четвер 

Чумак А.П.  

7. Робота бібліотеки 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

 

 

1 

Віртуальна книжкова виставка  «Тарас 

Шевченко  - гордість нації, символ 

України» 

07.03 

 

 

Головачова 

М.І. 

Висвітлення 

новин на веб-

сайті  

8. Робота юрисконсульта 

№   

 з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Перевірити наявності у орендарів 

договорів страхування орендованого 

майна на 2024 рік:  

ПрАТ «Київстар» та ПрАТ «ВФ 

Україна» 

Березень 

 

 

 

 

Котлярова Н.Г.  



2 Контроль за переоформленням паспортів 

учнями 3-го курсу, у зв’язку із 

закінченням терміну їх дії 

Постійно 

 

Котлярова Н.Г. 

Доповідна 

3 Підготовка договорів про навчально-

виробничу практику: 

-  група 11.4,  з 25.03 по 09.05.2024 

-  група 10.1,  з 01.04 по 09.05.2024 

-  група 12.6,  з 01.04 по 17.05.2024 

  

до 04.03 

до 10.03 

до 10.03 

Котлярова Н.Г. Договори 

4 Пролонгована робота    

4.1 Заходи з  підготовки до процедури 

акредитації  Кваліфікаційного центру  

Березень 

 

Котлярова Н.Г.  

4.2 Укладання договорів з роботодавцями за 

професіями: 

1) Оператор з ОІПЗ. Адміністратор – 15 

осіб. 

Березень 

 

Котлярова Н.Г.  

9. Фізична підготовка 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

 

1 Підготувати спортивний стадіон до 

весняного періоду  

Протягом 

 місця 

Тимошенко 

Б.О., 

Храновський 

Я.В. 

 

10. Контроль занавчально – виробничим процесом 

№ 

з/п 

Предмет контролю Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Контроль за станом відвідування 

здобувачів освіти навчальних занять 

Щодня Бондар Г.В., 

Бородінова 

Л.С. 

Доповідна 1 

раз в 10 днів 

2 Затвердити розклад практичного  

водіння для учнів гр. 12.2 з професії 

«Водій автотранспортних засобів»  

До 01.03 

До 07.03 

До 15.03 

До 22.03 

До 29.03 

Бондар Г.В., 

Чепіга В.М. 

 

Розклад 

водіння 

3 Санітарний стан гуртожитку 

 

До 29.03 Бородінова 

Л.С., 

Наконечна З.К., 

Кривша Т.П. 

Акт 

4 Санітарний стан майстерень, кабінетів До 29.03 Бондар Г.В. Акт 

5 Санітарний стан території ліцею До 29.03 Мойсеєнко І.В. Акт 

6 Контроль за проведення виробничого 

навчання 

Протягом 

місяця 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Устименко А.В. 

 

7 Контроль за проходженням виробничої 

практики у гр. 11.6, 10.7, 11.3, 11.4 

Протягом 

місяця 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В., 

Сімохіна К.В., 

 

Звіт 



Наконечна З.К., 

Руденко В.П., 

Козачок Ю.С., 

Півень А.А. 

11.  Методична робота 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 
Провести засідання ШМП 14.03 

Каркищенко 

Н.М. 

Протокол  

2 
Провести засідання атестаційної комісії 25.03 

Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В. 

Протокол 

3 Провести засідання МК профтехциклу 26.03 Сімохіна К.В. Протокол 

4 Провести засідання МК ЗО циклу 27.03 Мамчур В.В. Протокол 

5 Провести засідання педагогічної ради 

 

 

 

 

 

28.03 

 

 

 

 

 

Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Устименко 

А.В., 

Козловський 

В.В., 

члени 

педагогічної 

ради 

Протокол 

12. Підвищення кваліфікації педагогічних працівників 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Навчання з охорони праці та пожежної 

безпеки та перевірка знань  

З 11.03 Постоленко 

Л.М., 

Мойсеєнко І.В., 

Бишенко В.В., 

Диптан В.М., 

Д’яченко В.С., 

Заєць Л.Ф., 

Козачок Ю.С., 

Лисий В.Г., 

Муренко Л.В., 

Персіянова І.С., 

Півень А.А., 

Сімохіна К.В., 

Скляр Н.В., 

Чепіга В.М., 

Яценко М.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. Охорона праці 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Огляд стану будівель з питань 

дотримання вимог з охорони праці та 

безпеки життєдіяльності 

Протягом 

місяця 

Козловський 

В.В., 

Мойсеєнко 

Акти 

перевірки 

2 Перевірка в навчальних кабінетах та 

майстернях виробничого навчання 

електропроводки, технологічного 

обладнання 

Протягом 

місяця 

Бондар Г.В., 

Козловський 

В.В. 

Акти 

перевірки 

3 Перевірка наявності необхідної 

документації з охорони праці в 

навчальних кабінетах і майстернях 

виробничого навчання  

Протягом 

місяця 

Козловський 

В.В. 

Акти 

перевірки 

 

14. Удосконалення навчально-матеріальної бази 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Відкриття проєкту Art haus Грушевський 15.03 Постоленко 

Л.М. 

 

15. Професійно-орієнтаційна робота 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Вступна кампанія 2024 року Протягом 

місяця 

Адміністрація 

ліцею 

Висвітлення 

новин на веб-

сайті та 

соціальних 

мережах 

2 Провести засідіння стипендіальної 

комісії  

26.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Котлярова Н.Г., 

Любич О.С. 

 

16.Фінансово-господарська та навчально-виробнича діяльність 

№   

 з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Облік грошових коштів 15.03 

29.03 

Монакова Ю.І., 

Ковальчук В.В. 

 

2 Подати місячні звіти в ДОНіКОДА До 04.03 Монакова Ю.І. Звіти 

3 Подати звіт у КОР До 04.03 Монакова Ю.І. Звіти 

4 Нарахувати аванс заробітної плати за 

березень 2024 року 

 

До 11.03 Монакова Ю.І. Відомості 



5 Рахунки по комунальним послугам До 11.03 Монакова Ю.І., 

Ковальчук О.І. 

Рахунки 

6 Подання на преміювання керівника в 

ДОНіКОДА 

До 12.03 Монакова Ю.І. Подання 

7 Нарахувати стипендію за березень 2024 

року 

До 20.03 Монакова Ю.І., 

Ковальчук В.В. 

Відомості 

8 Нарахувати заробітну плату за березень 

2024 року 

До 22.03 Монакова Ю.І. Відомості 

9 Підготувати залишки по бензину, 

продуктам харчування 

Щоденно, 

До 29.03 

Монакова Ю.І., 

Ковальчук В.В. 

Оборотно-

сальдова 

відомість 

10 Підготувати Акти на списання товаро-

матеріальних цінностей  

До 31.03 Монакова Ю.І., 

Ковальчук О.І. 

 

11 Проводити звірку лікарняних  Протягом 

місяця 

Монакова Ю.І., 

Ковальчук О.І. 

Інформаційн

а довідка 

17. Господарська діяльність 

№   

 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 Укомплектувати  ШОУРУМ «ГарнаЯ» До 11.03 Козловський 

В.В., 

Мойсеєнко І.В., 

Семенець Л.С., 

Бишенко В.В. 

 

2 Облаштувати перела І-ІV поверхів  

крила А 

До 10.03 Козловський 

В.В., 

Семенець Л.С 

 

3 Провести ремонтні роботи по створенню 

безбар'єрного доступу МГН 

Протягом 

місяця 

Бондар Г.ВІ., 

Козловський 

В.В., 

Мойсеєнко І.В. 

План заходів 

4 Проведення місячника благоустрою 

 

Протягом 

місяця 

Мойсеєнко І.В., 

Бородінова Л.С., 

Бабініч Ю.М. 

Протокол 

5 Контроль за температурним режимом 

приміщень 

Щоденно Мойсеєнко І.В. Журнал 

18. ЄДЕБО/HUMAN 

№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

про 

виконання 

1 Формування  розкладу за групами та 

викладачами  

Щосереди  Бородінова 

Л.С. 

Розклад 

2 Внести зміни в ЄДЕБО щодо зміни 

персональних даних учениці гр. 12.1, 

Мельникової В.В. 

 

 

Внести зміни в ЄДЕБО звільних та 

Протягом 

місяця 

Дурнєв Є.С., 

Шепелєва І.О. 

 



прийнятих педпрацівників  

3 Затвердити заходи рекламної кампанії 

діяльності НПЦ в  соціальних мережах 

До 12.03 Постоленко 

Л.М., 

Бондар Г.В., 

Сімохіна К.В., 

Скляр Н.В., 

Персіянова І.С., 

Яценко М.В., 

Муренко Л.В., 

Заєць Л.Ф., 

Бишенко В.В. 

План заходів 

19.Інформаційно-аналітична діяльність 

№   

 з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка 

 про 

виконання 

1 
Систематично поновлювати 

інформацію на вебсайті ліцею, 

соціальних мережах 

 

Протягом 

місяця 

   

  

Бондар Г.В., 

Устименко 

А.В., 

Любич О.С., 

Дурнєв Є.С. 

 

2 Оновити соціальні сторінки: 

- КНЗ КОР "Васильківський 

професійний ліцей"; 

- Етнодім Гарная; 

- ITgroup VS; 

- Begoodi salon; 

- WeldinGroup 

 

Любич О.С., 

Скляр Н.В., 

Сімохіна К.В., 

Яценко М.В., 

Персіянова 

І.С., 

Козачок Ю.С. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


